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Порядок 
применения средств видеонаблюдения и трансляции изображения 
в пункте проведения экзамена

Трансляция и видеозапись в помещении Штаба пункта проведения экзаменов (далее – ППЭ) начинается с момента доставки экзаменационных материалов (далее – ЭМ) в ППЭ (кроме случая, когда ЭМ доставляются в ППЭ на электронных носителях) до момента передачи всех материалов специализированной организации по доставке ЭМ или члену государственной экзаменационной комиссии Орловской области
(далее –ГЭК).
В случае если ЭМ доставлены в ППЭ на электронных носителях трансляция начинается в 8.00 по местному времени до момента передачи всех материалов члену ГЭК или, в случае сканирования ЭМ в штабе ППЭ до момента передачи ЭМ в бюджетное учреждение Орловской области «Региональный центр оценки качества образования» (далее – ОРЦОКО).
Для обеспечения онлайн трансляции необходимо подключение к сети «Интернет» по каналу связи. Видеоизображение и звук передаются по каналам связи в Центр обработки данных (далее – ЦОД). 
Просмотр онлайн трансляции производится на специализированном портале в сети «Интернет» с доменным именем «smotriege.ru» (далее – портал). Доступ к порталу предоставляется федеральной службой по надзору в сфере образования и науки ограниченному кругу лиц. 
При низкой пропускной способности канала видеозапись передается в ЦОД в течение 5 календарных дней со дня проведения экзамена. 
Запись видеоизображения может производится на: жесткий диск ПАК,  карту памяти,  регистратор для камер. 
В случае отсутствия подключения к сети «Интернет» запись изображения и звука во время государственной итоговой аттестации
по образовательным программам среднего общего образования(далее – ГИА) производится на: жесткий диск ПАК,  карту памяти,  регистратор для камер. 
За один день до начала экзамена в ППЭ технический специалист совместно с руководителем ППЭ проводят тестирование, в ходе которого необходимо: включить запись видеоизображения, проверить через монитор ПАК работу камер видеонаблюдения, проверить соответствие расположения всех камер видеонаблюдения настоящим методическим рекомендациям, убедиться, что на ПАК установлено точное местное время, внести запись в журнал доступа к средствам видеонаблюдения (далее – Журнал). 
Журнал  размещается в помещении руководителя ППЭ и заполняется техническим специалистом при каждом действии с ПАК и (или) средствами видеонаблюдения. После завершения всех экзаменов Журнал передается на хранение в организацию, на базе которой был организован ППЭ.
В Акте готовности ППЭ (ППЭ-01) руководитель ППЭ делает отметку о том, что ППЭ оборудован средствами видеонаблюдения с соблюдением требований законодательства к использованию указанных технических средств.
В случае, если в ППЭ не установлены (или неисправны) средства видеонаблюдения, руководитель ППЭ незамедлительно сообщает об этом региональному координатору. После окончания тестирования ПАК остается включенным. Действия по выключению ПАК производятся техническим специалистом по согласованию с членом ГЭК и организацией, обеспечивающей организационно-технологическое сопровождение процесса видеонаблюдения (далее – Оператором).
Непосредственный контроль за фактом ведения видеозаписи во время экзамена осуществляется организаторами в аудитории ППЭ, в помещении Штаба ППЭ – техническим специалистом.
В случае возникновения нештатных ситуаций в аудитории (видеозапись не ведется, или установить факт ведения видеозаписи не представляется возможным), организатор информирует члена ГЭК о возникших проблемах. Ответственность за дальнейшие действия возлагается на члена ГЭК.
Член ГЭК должен связаться с Оператором (самостоятельно или при помощи технического специалиста), получить инструкции по проведению безотлагательных действий по восстановлению работы ПАК. Если в течение 15 минут после получения инструкции не удается восстановить работоспособность ПАК, член ГЭК по согласованию с председателем ГЭК останавливает экзамен в соответствии с пунктом 20 Порядка проведения ГИА с последующим аннулированием результатов экзамена в соответствии с пунктом 71 Порядка проведения ГИА и повторного допуска обучающихся, выпускников прошлых лет к сдаче экзамена в соответствии с пунктом 33 Порядка проведения ГИА. 
По факту неисправного состояния, отключения средств видеонаблюдения или отсутствия видеозаписи экзамена членом ГЭК составляется акт (приложение 1), который в тот же день также передается председателю ГЭК.
Технический специалист совместно с Оператором должны произвести работу по восстановлению работоспособности программно-аппаратного комплекса (далее – ПАК). 
По окончании экзамена в аудитории руководитель ППЭ дает указание выключить режим записи видеоизображения техническому специалисту. Технический специалист выключает видеозапись в аудиториях, сделав соответствующую запись в Журнале.
После окончания экзамена технический специалист обязан визуально проверить работоспособность ПАК во всех аудиториях ППЭ. После окончания всех экзаменов (в соответствии с расписанием ГИА) технический специалист осуществляет выключение ПАК.

Организация работы по использованию ПАК средств видеотрансляции 
в день экзамена

Трансляция изображения осуществляется в режиме реального времени с 09.00 до фактического окончания экзамена (согласно расписанию) в день проведения экзамена по местному времени. 
В день экзамена руководитель ППЭ, не позднее чем за 2 часа до начала экзамена, дает указание техническому специалисту произвести включение режима записи в помещении Штаба ППЭ, проверить работоспособность ПАК во всех аудиториях ППЭ.
Не позднее чем за 1 час до начала экзамена в аудиториях ППЭ технический специалист должен убедиться, что режим записи включен. 
С этого момента до окончания экзамена запрещается совершать какие-либо действия с ПАК (за исключением случаев возникновения нештатных ситуаций).
С этого момента до окончания экзамена запрещается совершать какие-либо действия с ПАК (за исключением случаев возникновения нештатных ситуаций).
	При установке камер видеонаблюдения на высоте, обеспечивающей отсутствие помех для видеонаблюдения и расположение 
в зоне видимости камер видеонаблюдения объектов видеонаблюдения, проводятся их настройка и проверка работоспособности в соответствии 
с эксплуатационной документацией.
	Средство видеонаблюдения с момента включения обеспечивает непрерывную передачу изображения, в том числе обеспечивает звуко- 
и видеозапись с момента начала работы ППЭ до завершения всех действий руководителем ППЭ, связанных с оформлением документации и сбором экзаменационных материалов. 
	Средство видеонаблюдения устанавливается таким образом, чтобы не нарушалась информационная безопасность. Производить видеонаблюдение необходимо при условии, что заполненные бланки регистрации, бланки ответов, КИМ участников ЕГЭ, документы работников ППЭ и участников ЕГЭ были не читаемы и не распознаны в ходе видеонаблюдения. Наблюдение за работой участников ЕГЭ и работников ППЭ должно осуществляться таким образом, чтобы сохранялась конфиденциальность персональных данных.
	При входе в ППЭ, а также в аудиториях проведения ЕГЭ 
на видном месте должны быть размещены таблички формата 
«А4» с надписью «В помещении ведется видеонаблюдение».
	Руководитель ППЭ, организаторы в аудиториях сообщают всем присутствующим, что в ППЭ ведется видеонаблюдение, звуко- 
и видеозапись.
	По завершении экзамена в аудитории ответственный организатор 
в центре видимости камеры видеонаблюдения объявляет окончание экзамена. После проведения сбора ЭМ и подписания протокола о проведении экзамена в аудитории (Форма ППЭ-12-01) ответственный организатор демонстрирует в сторону одной из камер видеонаблюдения каждую страницу протокола проведения экзамена в аудитории. Одновременно ответственный организатор громко объявляет все данные протокола, в том числе номер аудитории, наименование предмета, количество участников экзамена в данной аудитории и количество ЭМ (использованных и неиспользованных), а также время подписания протокола.  Демонстрируют запечатанные возвратные доставочные пакеты с ЭМ участников ЕГЭ на камеру видеонаблюдения (организаторы должны передать руководителю ППЭ все материалы в запечатанном виде).
	После завершения экзамена и передачи всех материалов 
из аудитории руководитель ППЭ дает указание остановить видеонаблюдение техническим специалистам в аудиториях.
В случае досрочного завершения экзамена организаторы в аудитории заполняют протокол и действуют согласно установленному порядку, указывая фактическое время завершения экзамена.
	В период видеотрансляции и после завершения экзамена технический специалист ведет журнал доступа к ПАК.
	В аудитории ППЭ устанавливается:
либо система видеонаблюдения с возможностью трансляции 
видео и аудиопотоков в сеть «Интернет»;
либо система видеонаблюдения без возможности трансляции вещания видео и аудиопотоков в сеть «Интернет» (далее – видеозапись).
В аудиториях, в которых сдают экзамены участники ЕГЭ с ОВЗ, используется только система видеонаблюдения без возможности трансляции вещания видео и аудиопотоков в сеть «Интернет».
	В каждой аудитории должно быть не менее 1 видеоустройства.
По решению Департамента образования Орловской области возможна установка видеоустройств в коридорах по ходу следования участников ЕГЭ 
в ППЭ и на входе в ППЭ.
Срок хранения видеозаписи экзамена - до 1 марта следующего года
со дня проведения экзамена. Срок хранения видеозаписи, на основе которой было принято решение об аннулировании результатов экзамена, удалении
с экзамена, остановки экзамена и др. составляет 3 года.
	Канал связи в ППЭ должен обеспечивать:
конфиденциальность, аутентичность (подлинность) и целостность информации, передаваемой по каналам связи;
подтверждение получения и авторства сообщений;
защиту данных от несанкционированного доступа со стороны локально-вычислительной сети и каналов передачи данных;
защиту данных от несанкционированного доступа к информационным ресурсам.
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Наименование субъекта Российской Федерации _____________________________________________________________

наименование и адрес ППЭ/РЦОИ/ППЗ/
Номер аудитории ППЭ/РЦОИ/ППЗ _______________________________________________________

	№
	Дата
	Время (часы, минуты)
	Причина осуществления действий с ПАК
	Результат осуществления действий с ПАК (выключен, включен)
	Инициатор действия с ПАК
	Технический специалист - оператор ПАК

	
	
	Начало действия
	Окончание действия
	
	
	ФИО
	Должность
	Подпись
	ФИО
	Должность
	Подпись

	1
	
	8.00
	8.15
	Проверка работоспособности ПАК/камер
	ПАК/камера включен/а, работает в стационарном режиме
	
	
	
	
	
	

	2
	
	9.00
	9.02
	Начало записи
	Включен режим "Идет запись"
	
	
	
	
	
	

	3
	
	чч. мм
	чч. мм
	На экране отсутствует изображение
	Прописываются действия по возврату к стационарному режиму работы ПАК/камеры
	
	
	
	
	
	

	4
	
	16.00
	16.02
	Окончание записи
	Выключение режима "Идет запись"
	
	
	
	
	
	

	5
	
	чч. мм
	чч. мм
	Заявка по предоставлению записи
	Заявка № ___ дата.
Произведена запись данных на usb носитель
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_______________________                           "___" ____________ 20__ г.
 (место  для подписи)

Настоящий акт составлен о том, что в _________________________________
                                                                      (код и наименование ППЭ)
в аудитории ________________ в ____ часов ____ минут во время проведения   
                         (номер аудитории)
экзамена  по _______________ произошла остановка видеозаписи по причине
                 (предмет)
__________________________________________________________________
(указать причину остановки)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Сообщение в уполномоченную организацию было передано в __ часов __ минут.
Для возобновления видеозаписи были предприняты следующие действия:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Видеозапись _________________________________ в ____ часов минут ____
                            (возобновлена/не возобновлена)

«___» __________ 20__ г.

Руководитель ППЭ 		Член ГЭК		   Технический специалист
_________/________            _________/________       ___________/__________
Подпись/Ф.И.О.			    Подпись/Ф.И.О. 	Подпись/Ф.И.О.


