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ИНСТРУКЦИЯ
по заполнению машиночитаемой формы 
ППЭ -13-02 МАШ  «Сводная ведомость учета участников и использования экзаменационных материалов в пункте проведения экзамена»

Машиночитаемая форма ППЭ-13-02 МАШ «Сводная ведомость учета участников и использования экзаменационных материалов в пункте проведения экзамена» предназначена осуществлять контроль учета экзаменационных материалов (далее – ЭМ) в пункте проведения экзамена (далее – ППЭ), обязательна для заполнения, оформляется руководителем ППЭ и членом государственной экзаменационной комиссии Орловской области (далее – ГЭК). После заполнения передается в бюджетное учреждение Орловской области «Региональный центр оценки качества образования».
Машиночитаемая форма ППЭ-13-02 МАШ содержит поля 
с автоматизированным заполнением и поля для ввода данных ответственными лицами за проведение единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) в ППЭ.
При формировании формы ППЭ-13-02 МАШ происходит автоматизированное заполнение следующих полей: регион, код МСУ, 
код ППЭ, предмет, дата экзамена, номер аудитории, количество участников распределённых в аудитории.	На завершающем этапе проведения экзамена руководитель ППЭ собирает ЭМ из аудиторий и заполняет машиночитаемую форму ППЭ-13-02 МАШ.
Для заполнения данной формы рекомендуется использовать контрольные значения из форм: ППЭ-14-01, ППЭ-05-02. 
Данные о полученных  и неиспользованных в ППЭ ЭМ заполняются 
из формы ППЭ 14-01 «Акт приемки-передачи экзаменационных материалов 
в ППЭ».
Информация об участниках ЕГЭ и полученных ЭМ от участников заполняется на основании протоколов проведения ЕГЭ для каждой аудитории (форма ППЭ-05-02). Номер аудитории в шапке протокола 
ППЭ-05-02 должен совпадать с соответствующим номером аудитории
в ППЭ-13-02 МАШ. 

